FORMATO

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
FORMATO HOJA DE RUTA

NO CONTROLADO

INFORMACION GENERAL

Hoja de Ruta: 10/09/2022

1. Identificacion
6n Social Ciudad Bolivar Fecha

- Cocinas Populares Local para la

Modalidad: Comedores Ct
300

Servicio: integral: Un camino hacia la Inclusion Socia.
Dias de Atencién 160 Cupos C

Fecha Inicio Operacion: 8/09/2022 Fecha Final Operacion 28/02/2022

N° Convenio/Contrato/Vigencia: 713312022
Consorcio Corsinapsis -FMM

113837-CCCP 19-016- Comedor Naciones Unidas Nombre Asociado/Contratista:

Nombre Unidad Operativa
3.Responsable Acompafiamiento

2. Responsable Elaboracion
José Alfredo Rojas

Marta Isabel Garzén Rodriguez Profesional Local:

Profesionalles Socialles
HOJA DE RUTA
Cronograma
Compromisos especificos Actividades Metodologia Productos T —
s|i[2]3]a]
Hoja de Ruta

1. Elaboracion de linea del tiempo para

definir proyeccion de actividades . Hoja de ruta componente inclusion social

1. Lectura formato anexo técnico.
mbiental y productiva.

01. Construir la hoja de ruta del componente Inclusion social,
por el tiempo de ejecucion del convenio, en el formato hoja de|
tuta, en los términos del anexo técnico.

2. Construccion de hoja de ruta general con
su respectivo cronograma, por el tiempo de
ejecucion del convenio, en los formatos
establecidos por la SDIS.

2. Diligenciamiento de formato Hoja de Ruta
del componente inclusi6n social, ambiental y
productiva, teniendo en cuenta las

obligaciones contractuales. comy

Formato de Hoja de ruta cargarlo en

formato PDF, en la carpeta del
ponente de OneDrive, en un término

3.Cargue en OneDrive de la hoja de ruta en pdf en carpeta del componente no mayor al quinto (5) dia de operacion
inclusion social de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento.

Programacion mensual de
actividades(incluyendo las
modificaciones cuando se presenten)

Formato programacion mensual de
actividades se debe cargar en OneDrive
enla carpeta del componente, de

acuerdo con los siguientes tiempos:

. 1. Establecer las actividades mensuales del componente
1. Elaborar la programacion que contenga o ;
inclusion social, segin
actividades a ejecutar mensualmente,
lineamientos establecidos en el anexo
incluyendo modificaciones, :
técnico.
2. Diligenciamiento del formato de
programacion mensual de actividades del

02. Elaborar la programacion mensual de actividades del
componente Inclusion Social, en el formato programacion
mensual de actividades, en los términos del anexo técnico,

rimer
mes se entregara el dia 5 de operacion.

2. Realizar soporte de cargues en OneDrive
“Apartir del

en carpeta del componente Inclusion Social
Ambiental de la Direccion de Nutricion y
Abastecimiento

3. Contar con los soportes de envié y cargue al referente

componente inclusion social, establecido por la SDIS.

del servicioy a la carpeta del componente One Drive.

segundo mes y en adelante el diimo dia
habil de cada mes se entregara la
programacion del mes siguiente.

a
programacion de actividades con
modificaciones se
entregara el Gltimo dia de operacion de
cada mes.

03. Elaborar la programacion mensual de actividades @

su aprobacion en los términos del anexo técnico

1. Elaborar, enviar y cargar en OneDrive
(Formato PDF) programacin de actividades
aejecutar con el rubro primer mes: Al dia quinto (5) de operacion; a parti del

segundo mes: Ultimo dia de operacién del mes
inmediatamente anterior; y las modificaciones
enla programacion de actividades a ejecutar
con el rubro el ultimo dia habil del mes.
2. Realizar envio por correo electrénico de la
programacion mensual de actividades a
ejecutar con el rubro del componente, al profesional de interventoria o

cargada en OneDrive)

3. Realizar soporte de envio de las

modificaciones de la programacion mensual de actividades a ejecutar con el

rubro del dirigido ala i del Proyecto

7745 “Alimentacion Integral: Un Camino hacia la Inclusion Social” (Captura de
pantalla en PDF cargada en OneDrive).

4. Realizar soporte de cargues en OneDrive
en carpeta del componente Inclusion Social
Ambiental dela Direccién de Nutricion y
Abastecimiento, cargue en OneDrive.

1. Revision del rubro asignado para
actividades de inclusion Social
correspondiente para cada mes, con el fin de proyectar

3.
ejecutar con el rubro asignado al componente Inclusion social, supenvision del Proyecto 7745 actividades con el recurso
en el formato establecido por la SDIS. Enviarla via correo| “Alimentacion Integral: Un Camino hacia la asignado. “El primer
electrénico a la interventoria o supervision del convenio paral Inclusién Social” (Captura de pantalla en PDF 2. Describir mensualmente de manera mes se entregara el dia 5 de operacion.
detallada y veraz las actividades a ejecutar con el rubro partir del

del componente de Inclusion
Social, en el formato establecido por la SDIS

Programacion mensual de actividades
con rubro asignado.( incluyendo
modificaciones cuando se presenten)

Programacion debe ser enviada via
correo electronico a la interventorfa o
supervision para su aprobacion y firma
acuerdo con los siguientes tiempos:

segundo mes y en adelante el Giimo dia

habil de cada mes se entregara la

programacién del mes siguiente.
‘La

programaci6n de actividades con
modificaciones se entregard el Glimo dia

de
operacién de cada mes.

Eje 1. Arti

Intr i Inter

Comunitario -Cocina Popular y sus hogares ~familia
identificados en la aplicacion del instrumento Lectura. d

anexo técnico.

04. Socializar en la Mesa Local de Inclusién Social los
intereses y necesidades de los participantes del Comedor

Realidades — Contrato Social Familiar, en los términos del

1. Consolidar matriz de identificacion de
necesidades e intereses (medio magnético,
formato Excel cargado en OneDrive el dlimo dia de operacion de cada mes.
S| 2. Participar en la Mesa Local de Inclusién
e Social
3. En el espacio de Mesa Local de Inclusion
Social presentar la identificacion de las
necesidades e intereses de los/as
participantes.

1. Realizar seguimiento a la respuesta
institucional.
2. Actualizar informacion en los formatos
establecidos frente a las necesidades e intereses
identificados.

Mesa Local de
Inclusion Social

3. Presentar lectura de las necesidades e intereses en la

Gestion y articulacion intra inttitucional ,
inter insytituciojnal intersectorial ,
directorio institucional

Formato identificacion de intereses y
necesidades, actas y listados de Mesa
Local de Inclusion Social, cargados en
OneDrive en la carpeta del componente

el Gitimo dia de operacion de cada

mes, iniciando el diaquince (15) de

operacion y hasta cinco (5) dias de

operacién antes de la finalizaci6n del
convenio.

1. Identificar espacios




risgearan seen

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
FORMATO HOJA DE RUTA

FORMATO
NO CONTROLADO

1. Identificacion

Servicio: integral: Un camino hacia la Inclusion Socia Comedores Ct - Cocinas Populares i 6n Local para la 6n Social: Ciudad Bolivar Fecha Hoja de Ruta: 10/09/2022
N° Convenio/Contrato/Vigencia: 7133/2022 Fecha Inicio Operacion: 8/09/2022 Fecha Final Operacion: 2810212022 Dias de Atencion: 160 Cupos € 300
Nombre Unidad Operativa: 113837-CCCP 19-016- Comedor Naciones Unidas Nombre Asociado/Contratista: Consorcio Corsinapsis -FMM
2. Responsable Elaboracion 3. Responsable Acompanamiento
Profesionalles Socialles: Marta Isabel Garzén Rodriguez Profesional Local: José Alfredo Rojas
Cronograma
Compromisos especificos Actividades Metodologia Productos Mes: Julio 2022 Mes: Agos. 2022 Mes: Sep. 2022 Mes: Oct. 2022 Mes: Nov. 2022 Mes: Dic, 2022 Mes: Ene. 2023 Mes: Febr. 2023 Mes: Marz 2023
1]2]afals|1]o[s[als|s]o]a[al[s]s]o]alals[s]o]alalsls]oafals]a]o]a[als]a]o]alals[a]o]a]2 5
1. Gestionar y participar en los espacios de 1. Identificar espacios intrainstitucionales, intrainstitucionales,
articulacion intrainstitucional,

05. Participar en la gestion y articulacion intrainstitucional,

e que aporte al
de las capacidades individuales y colectivas de loslas|
participantes del Comedor Comunitario - Cocina Popular y sus|
hogaresifamilias y su acceso a la ofetta de servicios|
nacionales, distritales, locales y territoriales identiicada, en|
coordinacion con el profesional del Proyecto 7745 d
Subdireccion Local para la Integracion Social correspondiente,
en los términos del anexo

técnico.

interinstitucional y transectorial.
2. dentificar los espacios intrainstitucional,
interinstitucional y transectorial que aporten al
lecimiento de las capacidades
individuales y colectivas de los/as
participantes del Comedor Comunitario -

Cocina Popular y su acceso a la oferta de servicios nacional, distrital.

3. Coordinar con el profesional local del
proyecto 7745 los espacios intrainstitucional,
interinstitucional y transectorial.

4. Registrar la informacion en los formatos
establecidos por la SDIS.
5. Cargar los formatos diligenciados y sus
respectivos OneDrive enla

interinstitucional y transectoriales en el sector
barrial y local que den respuesta al proceso lectura de la
realidad de los participantes.
2. Realizar acciones de articulacién con los sectores
identificados 3. Generar espacios de fortalecimientoy
articulacion con el profesional local del

interinstitucional y transectoriales en el
sector

barial y local que den respuesta al
proceso lectura de la realidad de los
participantes.

2. Realizar acciones de articulacion con
los sectores identificados 3. Generar
espacios de fortalecimiento y
articulacion con el profesional local del

4. Motivar alos participantes y generar
acciones que permitan la vinculacion y
participacion.

5. Contar con los insumos fuentes de

4. Motivar alos participantes y generar
verificacion.

acciones que permitan la vinculacion y
participacion.
5. Contar con los insumos fuentes de
rificacion.




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
FORMATO HOJA DE RUTA

FORMATO
NO CONTROLADO

INFORMACION GENERAL

1. Identificacion

Servicio integral: Un camino hacia la Inclusion Socia Modalidad Comedores © - Cocinas Populares 6n Local parala Social Ciudad Bolivar Fecha Hoja de Ruta: 10/09/2022

Ne Convenio/Contrato/Vigencia: 7133/2022 Fecha Inicio Operacion: 8/09/2022 Fecha Final Operaci6n: 28/02/2022 Dias de Atencién: 160 Cupos Ce 300

Nombre Unidad Operativa 113837-CCCP 19-016- Comedor Naciones Unidas Nombre Asociado/Contratista: Consorcio Corsinapsis -FMM
2. Responsable Elaboracion 3.Responsable Acompafiamiento

Profesionalles Socialles Marta Isabel Garzon Rodriguez Profesional Local: José Alfredo Rojas
HOJA DE RUTA

Cronograma
Compromisos especificos Actividades Metodologia Productos T s Wiarz. 2023
s{a2]sT4] 5

Eje 2. Sensibilizacion para la Inclusién Social

06. Diligenciar el instrumento Lectura de Realidades |
concertar el Contrato Social Familiar con el 100% de los|y

1*Realizar procesos de socializacion con el propdsito de dar conocer de
manera sencila el funcionamiento de la SDIS, El proyecto 7745 “compromiso
por una alimentacién integral en Bogotd”.

Encuentro con los participantes con el objetivo de dar a
conocer de manera sencilla las generalidades del comedor
comunitario (criterios de ingreso, permanencia, egreso

No aplica

1. Diligenciar el instrumento Lectura de
Realidades con el 100% de los
hogaresffamilias.

2. Identificar intereses,

del Comedor Comunitario — Cocina Popular
sus hogares/familias, en los términos del anexo técnico.

yde de derechos,
3. Elaborar reportes en los formatos
establecidos.

4.Contar con los insumos fuentes de
verificacion de cada una de las acciones,

1. Realizar lectura y andlisis del instrumento,
nsolidar informacion.
2. Subir soportes de verificacion.

Lectura de realidades diligenciado

Instrumento lectura de realidades —

contrato social familiar Formato Testigo
Documental para
Documentos Electronicos archivado en
Ia historia social del hogarfamilia
posterior a la titima visita realizada por lal
interventoria o supervision del
componente.

1. Realizar el proceso anlisis del instrumento lectura
de la realidad, para la elaboracion y concertacion del
contrato social familiar con el 100% de los
hogaresffamilias.

instrumento de lectura de realidades

2. Elaborar el reporte en los tiempos

establecidos en formato Excel

3. Realizar cargue en la carpeta One Drive

del componente.

2,Diligenciar el

1, Se realizara andlisis del instrumento lectura
dela realidad, y se concertara un (1) contrato social con
cada hogarffamilia..

2. Realizar seguimientos a los compromisos.
establecidos con cada hogar! familia a partir de soportes
(asistencia a instituciones, restablecimiento de derechos,

citaciones, efc.
3. presentar y elaborar reporte en los
formatos establecido

Contrato Social Familiar Construido.

Instrumento lectura de realidades —

contrato social familiar Formato Testigo
Documental para
Documentos Electronicos archivado en
la historia social del hogar/familia
posterior a la tltima visita realizada por la
interventoria o supervision del
componente

Eje 3. Reconocimiento de Capacidades

Accion para la Inclusion Social 6. Referenciacion

07. Referenciar a los participantes del Comedor Comunitariol
~Cocina Popular y sus hogaresifamilias a los servicios|
sociales existentes, segin se requiera, de acuerdo con el
andlisis de la Lectura de Realidades y el Contrato Social
Familiar y registrar las referenciaciones en el instrumento
Lectura de Realidades — Contrato Social Familiar, en los|
términos del anexo técnico.

1. Identificar actores institucionales que dan
respuesta a necesidades.
2. Generar acciones de articulacion para
iniciar el proceso de referenciacion y
seguimiento
3. Realizar referenciacion en formato
establecido
4. Realizar seguimiento y cierre a
referenciacion con la entrega fisica al participante
5. Realizar la consolidacion en pdf de las referenciaciones entregadas a los
participantes mensualmente y cargado al OneDrive.

1, Consolidacion de informacién producto de
analisis del instrumento lectura de la realidad
2. Consolidacion y consulta directorio.

3. Elaborar referenciacion, orientar y realizar
seguimiento al proceso.

Referenciaciones,

Referenciaciones registradas en el
instrumento Lectura de Realidades —
Contrato Social Familiar Formato fisico
establecido por la SDIS, consolidarlas en
medio digital formato PDF y cargarlas en
OneDrive en la carpeta del componente
el Gliimo dia de operacion de cada mes.

Accién

para la Inclusion Social 7. Andlisis Sociodemografico

08. Realizar el analisis sociodemogréfico de los participantes|
del Comedor Comunitario ocina Popular y sus|
hogaresffamilias, de acuerdo con el lineamiento técnicol
establecido por la SDIS, en los términos del anexo técnico.

1. Establecer dialogo y lectura de la realidad
con cada uno de los hogares ffamilias, para
conocer e identificar las condiciones de su

historia en términos de problematicas y necesidades.

2. Realizar lectura del instrumento lectura de
Iarealidad
3. Identificar intereses, probleméticas,

y agenerar un

analisis final sobre el cumplimiento o limites en los acuerdos generados
rante el convenio.

4. Plasmar el andlisis sociodemografico en

documento disefiado por la SDIS.
5. Cargar insumos fuentes de verificacion en
Ia carpeta OneDrive del componente de

inclusion social.

1. Hacer uso de las herramientas
diligenciadas y del documento lectura de la
realidad
2. Diligenciar los formatos establecidos para
consolidacion, lectura y andlisis
iodemografico.
4. Realizar analisis y consolidar resultados en instrumento
analisis sociodemografico.
5. Contar con los soportes fuentes de
verificacion.
6. Cargar reportes e insumos fuente de
verificacion en la carpeta OneDrive del
componente de inclusion social ambiental y productiva

Documento Analisis sociodemogréfico de
los participantes del
Comedor Comunitario - Cocina Popular,

8, cinco
(5) dias de operaci6n antes de la
finalizacién del convenio.

Eje 4. Fortalecimiento de Capacidades

Accion parala Inclusion Social 8. Agricultura Urbana Organica en

casa

1. Identificar los participantes interesados en

Imolementacion brocesos de aaricultura




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
. FORMATO
COMPONENTE INCLUSION SOCIAL NO CONTROLADO
FORMATO HOJA DE RUTA

INFORMACION GENERAL

1. Identificacion

Servicio integral: Un camino hacia la Inclusion Socia Modalidad Comedores C: - Cocinas Populares 6n Local para la 6n Social Ciudad Bolivar Fecha Hoja de Ruta: 10/09/2022
N° Convenio/Contrato/Vigencia: 7133/2022 Fecha Inicio Operacion: 8/09/2022 Fecha Final Operacion: 2810212022 Dias de Atencion 160 Cupos C 300
Nombre Unidad Operativa: 113837-CCCP 19-016- Comedor Naciones Unidas Nombre Asociado/Contratista: Consorcio Corsinapsis -FMM
2. Responsable Elaboracion 3. Responsable Acompanamiento
Profesionalles Socialles Marta Isabel Garzén Rodriguez Profesional Local: José Alfredo Rojas
HOJA DE RUTA
Cronograma
Compromisos especificos Actividades Metodologia Productos Mes: Julio 2022 fes: Agos. 2022 Mes: Sep. 2022 Mes: Oct. 2022 jes: Nov. 2022 fes: Dic. 2022 Mes: Ene. 2023 Wies: Febr_2023 Mes: Marz 2023
i]o]ala]s[a]o]alals[1[o]afals|1]o[a]als]a]o]a[als]a]o]ala[ss]o]alals[ao]a]a]sl1]o]a]a 5
VInCUTarse & 10s proceses de ageuliira
urbana en casa.
urbana.

2. Verificar que cuenten con espacio fisico

o toner una huerta en vaca. Base de datos Diagnéstico agricultura

3. Vincular al 5% de la poblacion participante urbana en casa
X P particip 1. Implementar diagnéstico de agricultura ~Fichas de registro de actividades.
09. Implementar procesos de agricultura urbana organica en| en los procesos de agricultura urbana en
. urbana. ~Distados de participacion
casa con el 5% de participantes del Comedor Comunitario —|  casa. 4. Acompaar el |
2. Vincular, generar y concertar espacios y medios para | -Entregables guias de agricultura
Cocina Popular, de acuerdo con los lineamientos y, desarrollo de las actividades e p ]
d “ llevar a cabo las actividades de agricultura urbana, en | urbana: Gufa 1: Paginas 10y 11, Gufa
herramientas pedagégicas establecidas por la SDIS. Reportar| mensual con la huerta, en el formato disefiado por la SDIS y cargarlo en el ° -
! ) cada uno de sus médulos y acciones, 2: Paginas 9 10, Gua
el resultado de la implementacin, en el formato definido porla|  archivo compartido en OneDrive del componente inclusién social de la
‘ A : 3. Consolidar informacion e insumos fuentes de 3: Paginas 9,
SDIS en los términos del anexo Direccin de Nutricién y Abastecimiento. ° g
] ) verificacion. 10y 11, Guia 4: Paginas
técnico. 5. Promover la generacién de espacios para
e 4. Cargar cada uno de los soportes en . 7y8
Ia implementacion de los procesos de )
X carpeta OneDrive (Medio magnéico formato PDF
agricultura urbana en articulacion con otras A
; cargado en OneDrive - Carpeta
entidades distritales y la gestion articulada de
- Agricultura urbana en casa).
campafias, junto con la entrega de la entrega del kit frente a insumos para su
- Matriz Reporte Agricultura urbana en
optimo desarrollo y
casa (Medio magnético formato
6. Elaborar reporte mensual en formato
Excel cargado en OneDrive).
establecido

Accién para la Inclusién Social 9. Transformacién de Alimentos

Desarrollo de procesos de trasformacion

de alimentos.

1. Identificar entidades que promuevan y
fortalezcan acciones y procesos de
transformacion de alimentos.

2. Vincular a los participantes interesados en
10. Desarrollar procesos de trasformacion de alimentos con el hacer parte del proceso ransformacion de
alimentos correspondiente al 5 % de los
e participantes del Comedor Comunitario — Cocinal
! participantes del comedor.
Popular, que incluyan formacion de capacidades en el manejo|

Base de datos de participantes
1. Establecer convenios con las entidades. vinculados a proceso de transformacion
pertinentes para llevar a cabo los procesos de alimentos (Medio magnético formato
de formacion para la transformacion y Excel cargado en
campafias en relacion a la transformacion y OneDrive)

aprovechamiento de alimentos. ~Eichas de registro de actividades.

adecuado de alimentos de minimo seis (6) horas y en
transformacién de alimentos de minimo cuatro (4) horas, af
través de acciones de articulacion. Elaborar reporte mensual
en el formato disefiado por la SDIS en los términos del anexo|
técnico.

3. Consolidar base de datos de participantes
vinculados a proceso de transformacion de
alimentos.

4. Desde el 3 mes de operacion y hasta diez
dias de operacion antes de la finalizacion del
convenio implementar procesos de
transformacion de alimentos.

5. Cargar registro fotografico y matriz reporte
mensual después del dia 60 de operacion, en
carpeta One Drive

2. Vincular, generar y concertar espacios y

medios para levar a cabo las actividades de

formacion, transfuvmacuﬁn y aprovechamiento
alimentos.

3. Consolidar mfuvmacmn e insumos fuentes
de verificacion.

4. Cargar cada uno de los soportes en
carpeta OneDrive

~Listados de participacion.
-Watriz Reporte Transformacion de

alimentos (Medio magnético formato

Excel cargado en OneDrive).
~Registro fotogréfico que evidencie

el trabajo desarrollado en los
procesos de transformacion dealimentos

(Medio magnético formato Word cargado

en OneDrive).

- Soporte de cargue en archivo
compartido en OneDrive del
componente inclusion social

ambiental de la Direccion de Nutricion

(Captura de

‘Accion para la Inclusion Social 10. que la

11. Elaborar el plan de 6

del plan de 6n de por

1,Revision de la estructura del plan de transformacion
sociocultural establecido por la SDIS y tematicas a
esarrolla en las 3 sesiones.

parte del profesional social y cavgue en el OneDrive parasu aprobacion.
2, y ala delos grupos de

socioculturales con minimo el 75 % de los hogavesrvammas
participantes del Comedor Comunitario — Cocina Popular, de|
acuerdo con el lineamiento suministrado por la Secretaria)
Distital de Integracion Social, en los términos del anexo|
técnico.

de ) de tematicas por parte
del profesional social o gestin para articulacién con entidades para el
esarrollo de encuentros.

2, y 6n de la poblacion
participante para Ia respectiva referencia iacion a los
s de fortalecimiento.
a,mngenmam‘emo y construccion del plan de
transformacion de acuerdos a los contextos y
éticas sociales enlos

Plan de transformacion de imaginarios.
socioculturales, fichas de registro de
actividades y listados de participacién

Documento Plan de transformacion de

imaginarios socioculturales cargado en

OneDrive, en la carpeta del
o

4, Realizacion de tres encuentros para el d llo de la tematica relacionad:

ala promocién en

del comedor y cargado en el OneDrive.

de durante la

eJecucmn del convenio con el 75 % de los hogares/familias

del plan de de a

pamr de 6 semana de operacion, junto con cargue de las fichas de registro de
actividades y listados de participacion ultimo dia habil del mes.

participantes para las construccion de los grupos por las 3

Qrupos etarios y seleccion de

sesiones segun orden de cronograma establecido por la
SDIs. 5.Desarrollo de encuentros presenciales
en el comedor para el avance de las sesiones con el
encargado profesional.
6.Diligenciamiento de fichas de actividades y listados de
participacion para su respectivo cargue en el OneDrive.

Gliimo dia de operacion
del primer mes de ejecucion del
convenio

Fichas de registro de actividades y

listados de participacion cargados en
OneDrive en la carpeta del componente,
el ultimo dia de operaci6n de cada mes.

s 1. Realizacion de tres encuentros para el desarrollo de la tematica relacionada
2. el plan de de Fichas de registro de actividades y
1 ala promocion en duranre la A
sucmculmales aprobado por la SDIS con minimo el 75 % de| listados de participacion cargados en
e}ecuclon del convenio con el 75 % delos hogavesmammas Encuentro presencial con los participantes para la
del Comedor Comunit OneDrive en Ia carpeta del
del plan de ejecucion de las tematicas del plan de imaginarios : " s
Cocina Popular, en los términos del anexo técnico. componente, el iltimo dia de operacién
pamr de 6 semana de operacion, junto con cavgue de las fichas de registro G ‘e cadameo.
actividades y listados de participacién uliimo dia habil del mes.

Eje 5. Diversidad y Cultura

‘Accion parala Inclusion Social 10. Didlogo de saberes intercultural

e intergeneracional

1,Participacion por parte del profesional social al espacio
. 5 s delamesa local para la realizacion de acuerdos, aportes y Espacios de concertacion
1, Concertacion en mesa local de inclusion social para la creacion y desarrollo

13. Desarrollar un (1) encuentro local de didlogo de saberes| o 220" &1 11893 102 6 NELSE p respecto al encuentro local de saberes




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
- FORMATO
pnatnn COMPONENTE INCLUSION SOCIAL NO CONTROLADO
iegracon secal FORMATO HOJA DE RUTA
1. Identificacién

Servicio: integral: Un camino hacia la Inclusion Socia Comedores Ct ios - Cocinas Populares i 6n Local para la 6n Social: Ciudad Bolivar Fecha i6n Hoja de Ruta: 10/09/2022

N° Convenio/Contrato/Vigencia: 713312022 Fecha Inicio Operacion: 8/09/2022 Fecha Final Operacién: 28102/2022 Dias de Atencion: 160 Cupos C 300

Nombre Unidad Operativa: 113837-CCCP 19-016- Comedor Naciones Unidas Nombre Asociado/Contratista: Consorcio Corsinapsis -FMM

3.Responsable Acompafiamiento
Marta Isabel Garzén Rodriguez Profesional Local: José Alfredo Rojas
Cronograma
Productos Mes: Julio 2022 Mes: Agos. 2022 Mes: Sep. 2022 Mes: Oct. 2022 Mes: Nov. 2022 Mes: Dic, 2022 Mes: Ene. 2023 Mes: Febr. 2023 Mes: Marz. 2023
1l2]alals[1]o]alals[1]o]alals[1]o]alals[1]o]alals[1]o]a]als[1]o]a]als[1]o]s]als[1]2]3]2 5

2. Responsable Elaboracion
Metodologia

Documento memoria del encuentro, con
listados de asistencia, el cual debe ser
cargado en OneDrive en la carpeta del
componente diez (10) dias de operacion

posteriores al desarrollo del encuentro.

Profesionalles Socialles:
2, Organizacion de

Actividades
Tnterculturales mtergeneracional.
chay actividades para el encuentro local.

Desarrollo de 1 encuentro local con participacién minimo de 50 personas. "
| oacdos te asstenei| 3.Realizacion del documento de memoria del encuentro a
parir de los resultados visualizados con la poblacion y
listados de participacion diligenciados para el respectivo
cargue en el OneDrive.

Compromisos especificos
Tos|

erdo _con

intercultural & intergeneracional de acu
i idos por la SDIS. Elaborar un N
¥ su respectivo cargue en el OneDrive del componente
dias posteriores al desarrollo de la actividad

memoria del encuentro en los términos del anexo técnico.




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
P FORMATO
.. COMPONENTE INCLUSION SOCIAL MO CONTROLADO
FORMATO HOJA DE RUTA

risgearan seen

1. Identificacion

Servicio: integral: Un camino hacia la Inclusion Socia_ Comedores C ios - Cocinas Populares i 6n Local para la Social: Ciudad Bolivar Fecha i6n Hoja de Ruta: 10/09/2022
Ne Convenio/Contrato/Vigencia: 7133/2022 Fecha Inicio Operacion: 8/09/2022 Fecha Final Operaci6n: 28/02/2022 Dias de Atenci6n: 160 Cupos Cx 300
Nombre Unidad Operativa: 113837-CCCP 19-016- Comedor Naciones Unidas Nombre Asociado/Contratista: Consorcio Corsinapsis -FMM

3.Responsable Acompafiamiento

2. Responsable Elaboracion

Profesional Local: José Alfredo Rojas

Profesionalles Socialles: Marta Isabel Garzon Rodriguez

Cronograma

Mes: Febr 2023 | Mes: Marz. 2023 ]
s[af2TsT4 5 |

Productos

Metodologia

Actividades Wies: Julio 2022 | Wies: Agos. 2022_| Wes: Sep. 2022 | Wes: ot 2022 |
T

Compromisos especificos

Eje 6. Acompafamiento y Seguimiento

Accion para la Inclusion Social 12. Acompaiiamiento y Seguimiento al Contrato Social Familiar

1,Desarrollar seguimiento a los hogares/familia a través
del dialogo con los partcipantes sobre los acuerdos
14. Realizar seguimiento bimestral a los acuerdos concertados| . generados y las apartir del bimestral a los acuerdos
en el Contrato Social Familiar, al 100% de los hogares/familias| - DESarollar seguimiento a los partiipantes 5 dias antes o 5 dias después de| ™, i en ef contrato social familiar, obteniendoun | concertados en el contrato soial familiar.
€ d ! Ia fecha de corte que corresponda al bimestre en relacién a los acuerdos  en 0D
participantes del Comedor Comunitario - Cocina Popular| reconocimiento sobre los avances o limites sobre los
; ! generados. 2, Registrary es o limites ) )
Registrar los seguimientos en el instrumento Lectura def mismos . 2, Diligenciamiento de los | Registro del seguimiento bimestral a los
‘ en el e diigenciar el seguimiento bimestral en los espacios designados en el Contrato| MM g
Realidades — Contrato Social Familiar en los términos del egin fecha | - acuerdos concertados en el Contrato
. Social Familiar a partir del instrumento de lectura de realidades al 100% de A !
anexo técnico. de elaboracion del insirumento de lectura de realidades. | Social Familiar en el insirumento lectura
los participantes referenciados. bor: Jad - ento ectt
3, Seguimiento a os acuerdos que no fienen de realidades familiar
para la dentificaciones de alternativas lo cual genere su
concrecion.




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
FORMATO HOJA DE RUTA

FORMATO
NO CONTROLADO

INFORMACION GENERAL

1. Identificacion

Servicio integral: Un camino hacia la Inclusion Socia Modalidad Comedores © - Cocinas Populares 6n Local parala Social Ciudad Bolivar Fecha Hoja de Ruta: 10/09/2022

Ne Convenio/Contrato/Vigencia: 7133/2022 Fecha Inicio Operacion: 8/09/2022 Fecha Final Operaci6n: 28/02/2022 Dias de Atencién: 160 Cupos Ce 300

Nombre Unidad Operativa 113837-CCCP 19-016- Comedor Naciones Unidas Nombre Asociado/Contratista: Consorcio Corsinapsis -FMM
2. Responsable Elaboracion 3.Responsable Acompafiamiento

Profesionalles Socialles Marta Isabel Garzon Rodriguez Profesional Local: José Alfredo Rojas
HOJA DE RUTA

Cronograma
Compromisos especificos Actividades Metodologia Productos T s Wiarz. 2023
s{a2]sT4] 5

Actividades Transversales

15 Realizar seguimiento a los participantes del Comedor
Comunitario que evidencian criterios de egreso, deacuerdol
con lo establecido en el procedimiento de egreso y Ia
normatividad vigente. Registrar el seguimiento en la fichal
SIRBE vigente y enviar reporte semanal en el formato
establecido por la SDIS, via correo electronico, al profesion
local del Proyecto 7745, con los respectivos soportes del
seguimiento realizado, en los términos del anexo técnico.

el formato de reporte de participantes que evidencian motivos de egresoy
soportes anexos.
su respectivo ingreso al expediente de historia social.
3, Cargue reporte en OneDrive en la carpeta del componente de inclusion
social el ultimo dia habil de operacion del mes.

1, Realizar seguimiento alos procesos de egreso del comedor y enviar reporte}
semanal al correo electrénico del profesional local de proyecto 7745, junto con

2,Registrar el seguimiento en Ia ficha SIRBE vigente para

1, Desarrollar un dialogo y comunicacion diaria con los
participantes sobre procesos especificos de posibles.

proceso de egreso en el comedor. ~ 3,Envio de correo al

egreso y anexos. §
Cargue del soporte pantallazo del envi6 correo al

egresos. 2,Orientacion a participantes parala
entrega de los documentos correspondientes y su efectivo

profesional local reportando los egresos con el formato de

profesional local en el OneDrive el ultima dia de operacién
del mes.

Reporte de participantes que evidencian
motivos de egreso.

Ficha SIRBE vigente - Seccion G.
Registro de Acompariamiento a los
Participantes.
Reporte de participantes que evidencien
motivos de egreso (Medio magnético
formato Excel).

16. Realizar seguimiento a los participantes del Comedor]
Comunitario — Cocina Popular que no cumplen con los|
acuerdos pactados en el Acta de Compromiso. Registrar el
seguimiento en la ficha SIRBE vigente y enviar reporte]
mensual en el formato establecido por la SDIS, via correo|
electrénico, al profesional local del

Proyecto 7745, con los respectivos soportes del seguimiento)
realizado de acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.

1,Realizar

alos que Pl
pactados en el acta de compromiso.
2 registrar el enla ficha SIRBE vig 6n G
3,Enviar reporte mensual en el formato de reporte de casos participantes que
no cumplen con acuerdos pactados, formato reporte de casos de participantes
que incurren en faltas y soportes se seguimiento al correo del profesional local
del proyecto 7745, 4, Cargue reporte
en el OneDrive en la carpeta del componente de inclusion social el Gltimo dia
le operacion de cada mes.

con los acuerdos

1, Dialogo con participantes respecto a cumpliendo de
acuerdos y normas del comedor.
2, Reporte mensual con el correo al profesional local del
proyecto 7745 con los respectivos formatos y soportes.
3, Cargue de reportes mensuales al OneDrive.

Reporte de casos que no cumplen con
acuerdos pactados.
Reporte de casos de participantes que
incurren en faltas graves.

Ficha SIRBE vigente - Seccion G.
Registro de Acompariamiento a los
Participantes(Para reporte casos 2).
Reporte de casos de participanteston
incumplimientoséh acuerdos(Medio
magnéticofdrmato Excel).
Reporte de casos de participantes que
incurren en faltas graves (Medio
magnéticofdrmato Excel).

17. Actualizar la informacion diligenciada en Ia ficha SIRBE|
vigente cuando se presente modificacion en las variables|
basicas, variables transversales, ubicacion geografica,
informacion basica y transversal sobre la familia, de acuerdol
con los lineamientos establecidos por la SDIS. Enviar reporte
quincenal en el formato establecido por la SDIS, via correo|
electronico, al profesional local del Proyecto 7745, de acuerdol
con lo establecido en el anexo técnico,

1, Realizar seguimiento presencial y virtual a las posibles actualizaciones de
informacion ubicadas en las fichas SIRBE de los participantes.
2,Diligenciar la Ficha SIRBE seccion G. Registro de acompafiamiento a los
participantes y el formato de la ficha SIRBE genérica para registro de
actuaciones por historia social. 3
Enviar reporte el dia 15 y 30 de cada mes al correo electronico del profesion:
local del proyecto 7745,

1. Seguimiento alos participantes referente a la
actualizacion de informacion realizando la solicitud de los
documentos soportes paralos cambios o ajustes.
2,Diligenciamiento de Ficha SIRBE seccién G. Registro
de acompafiamiento a los participantes y el formato de la
ficha SIRBE genérica para registro de actuaciones por
historia social junto con el soporte de envié de correo al
profesional local.

Actualizacion de la informacion
diligenciada en ficha SIRBE

ficha SIRBE vigente - Seccién G
Registro de Acompafiamiento a los
Participantes y Registro de novedades
de modificaciénde informacion en Ficha
SIRBE genérica para registro de
actuaciones por historia social vigente,
cuando se  presente

odificacion  en
lasvariablesbisicas, variables
transversales, ubicacion geografica,
informacion basica y transversal sobre la
familia

Enviar reporte quincenal - dia quince
(15) y treinta
(30) de cada mes (cuando estos dias
correspondan a domingo o dia festivo,
realizar el envio el dia habil siguiente) en
el formato establecido por la SDIS,
via  correo
electrénico, al profesional local del
Proyecto 7745,

18. Participar en los espacios convocados por la Secretarial
Distrital de Integracion Social en el marco de laf
implementacion del

Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacion Integral en|
Bogota, de acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.

1, Participar de los espacios convocados por la SDIS o la subdirecci6n local.
2,Cargar en el OneDrive actas, ayudas de memoria, istados de asistencia, el
ultimo dia de operacion de cada mes.

1,Pariticipar de los espacios convocados y generar los
correspondientes documentos soportes de la asistencia a
los mismos, para su respectivo cargue en el OneDrive.

Actas, ayudas de memora y listados de
asistencia de los espacios convocados
cargados en OneDrive las en la carpeta
del componente el iltimo dia de
operacion de cada mes.

19. Registrar en el Sistema de Informacion Misional SIRBE, laf
informacién generada desde el componente inclusién social,
de acuerdo con los lineamientos establecidos por la SDIS, dej
acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.

1,Registrar informacion generada en el componente de inclusion social en el
sistema misional SIRBE el ultimo dia habil de cada mes.

1, Ingreso al sistema SIRBE para el correspondiente
diligenciamiento del componente inclusion social del
comedor y las obligaciones desarrolladas.

1, Ingreso al sistema SIRBE para el
cargue de la informaion.

20. Cargar en el archivo de OneDrive en la carpeta del
componente, todas las evidencias y soportes de las acciones|
realizadas en el marco del componente Inclusién Social, de
acuerdo con lo establecido en el anexo técnico.

1. Ornaizar la informacion generada de las acttividades de acuerdo alos
requerimientos de la SDIS. 2.registrar en el sistema misional SIRBE
los soportes generados de la ejecucion de las actividades del componente
social el ultimo dia calendiario del mes.

Cargue de los soportes de las actividades ejecutadas del
compnente social en el archivo de OneDrive en la carpeta
del componente

Evidencias y soportes cargados en
archivo de OneDrive en la carpeta del
componente.

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

Ganeralidadas Nilinanciamientn

Nilinencie ol farmata an letra Arial & en farmatn fin aracian (1 etras minfisrilas con maviisenla iniciales o fiias senrin carresnanda) arientarian harizantal tamafin aficin




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
- FORMATO
COMPONENTE INCLUSION SOCIAL
e NO CONTROLADO
iegracon secal FORMATO HOJA DE RUTA

1. Identificacion

Servicio: integral: Un camino hacia la Inclusion Socia Comedores Ct ios - Cocinas Populares i 6n Local para la 6n Social: Ciudad Bolivar Fecha i6n Hoja de Ruta: 10/09/2022
N° Convenio/Contrato/Vigencia: 7133/2022 Fecha Inicio Operacion: 8/09/2022 Fecha Final Operacion: 2810212022 Dias de Atencion: 160 Cupos C 300
Nombre Unidad Operativa: 113837-CCCP 19-016- Comedor Naciones Unidas Nombre Asociado/Contratista: Consorcio Corsinapsis -FMM

2. Responsable Elaboracion 3.Responsable Acompafiamiento
Profesionalles Socialles: Marta Isabel Garzén Rodriguez Profesional Local: José Alfredo Rojas

Cronograma
Mes: Julio2022 | Mes: Agos. 2022 | Mes: Sep. 2022 | Mes: Oct. 2022 | Wes: Nov. 2022 [ Mes: Dic. 2022 | Mes: Ene. 2023 ]

Compromisos especificos Actividades Metodologia Productos Mes: Febr. 2023 Mes: Marz. 2023 ]

s|i]2]3]« s 1

Actividades Describa cada una de las actividades que se realizarén durante el convenio para dar las obli del inclusion social.

Metodologia Describa brevemente la forma como va a desarrollar las actividades que se realizaran durante el convenio para dar iento a las obli del inclusion social.
Productos / Fuentes de Verificacién Registre los productos y fuentes de verificacion resultado de las actividades desarrolladas, teniendo en cuenta lo establecido en el anexo técnico para Comedores Comunitarios.

Cronograma Sefiale con color la semana o semanas en las cuales se llevaran a cabo las actividades propuestas para dar las del inclusién social.




